
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Guía de referencia rápida 

para el panel de audio y 

video 

La opción de audio permite a los Participantes usar 

el micrófono y los parlantes para participar en la 

porción de audio de la conferencia virtual. La opción 

de video permite la transmisión de imágenes de 

video en vivo a través de cámaras de video 

(webcams). 

Usando el audio 

Prendiendo y apagando el micrófono 

 Oprima el botón que dice “Hablar” para 

encender el micrófono. El icono de micrófono 

aparecerá en el panel de Participantes, el 

botón de “Hablar” se mostrara con un 

indicador visual. 

 Oprima el botón de nuevo para apagar el 

micrófono. 

 

 

Microfono Encendido 
 

Microfono Apagado 
 

  

  
 

Micrófonos Simultáneos 

El Moderador puede permitir hasta un máximo de 6 

micrófonos abiertos por sesión.  

Se recomienda que participantes usen auriculares con 

micrófonos o un dispositivo capaz de cancelar eco, para 

evitar el eco del audio durante una sesión.  

1. Seleccione Herramientas>Audio> “Máximo de 

hablantes simultáneos” 

 

2. Seleccione el máximo número de personas. 

3. Oprima Aceptar. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¿Quién está hablando? 

Cuando una sesión tiene activado “hablantes 

simultáneos” es importante que abra el panel de Audio 

y Video para identificar quien está hablando. El nombre 

de la persona que esta hablando y su foto de perfil (si 

tienen una) aparecerá en el panel. El panel cambiara 

automáticamente, siguiendo a la persona que está 

hablando.  

 

Usando el video 

Pasos a seguir para usar el video en vivo 

1. Presione el botón de vista previa  y cuando 
este satisfecho con la previa oprima 

. 
2. Para cambiar el tamaño o ampliar la ventanilla de 

video, seleccione Separar panel desde el menú 

de opciones de Audio y Video.  

3. Para detener la transmisión de video, haga clic en 

el botón de video.  

 
 

Menu de 

opciones 



 
Video con múltiples cámaras simultaneas 

El Moderador puede configurar una sesión con un 

máximo de 6 cámaras simultáneas al seleccionar 

Máximo de cámaras simultáneas desde el menú de 

opciones de Audio y Video.  

El Moderador tiene dos opciones de cómo controlar la 

imagen en la imagen principal, que se pueden 

seleccionar desde el menú de opciones de Audio y 

Video.  

 

 La grabación de video sigue el foco del 

moderador- el moderador puede hacer clic en 

cualquier imagen de video y moverlo a la ventanilla 

principal. 

 La grabación de video sigue el foco del hablante-la 

imagen en la ventanilla principal será de la 

persona hablando.  

 

 

Consejos 

 Para conseguir el mejor audio, use auriculares de 

USB. 

 Aprenda a facilitar la sesión con un hablante primero 

antes de expandir la opción a más hablantes. 

 Para dejar de ver el video siendo transmitido 

minimiza la ventanilla de Audio y Video 

seleccionando el botón de Expandir/Contraer 

 


